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ДОКУМЕНТАЦИЯ

по запросу котировок

Ржакса 2006 г.

1. Общие сведения

1.1. Администрация Ржаксинского района Тамбовской области, проводит размещение заказа путем запроса котировок предмет и условия которого указаны в извещении запроса котировок в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации.

1.2.Максимальная  цена контракта указана в Извещении запроса котировок.

1.3.Финансирование муниципального контракта на поставку товаров, который будет заключен по результатам запроса котировок, осуществляется из источника (ов), указанного (ых) в Извещении запроса котировок.

1.4. Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг указаны в Извещении запроса котировок .

1.5.Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг указано в Извещении запроса котировок .

1.6. Сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг указан в Извещении запроса котировок .

1.7. Сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей указаны в Извещении запроса котировок .

1.8. Место подачи котировочных заявок срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок указаны в Извещении запроса котировок 

Форма котировочной заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа установлена настоящей документацией.

1.9.Срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг определяется в проекте государственного контракта,  и указаны в Извещении запроса котировок.

1.10.Победивший Участник должен будет поставить товары, входящие в предмет муниципального контракта, в течение периода, указанного в Извещении запроса котировок по цене, указанной в его котировочной заявке.

1.11. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта.
1.12. По итогам конкурса победитель  должен подписать муниципальный  контракт в срок, указанный в Извещении запроса котировок  со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

1.15. Настоящая документация разработана в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ. Гражданского кодекса Российской Федерации; Бюджетного кодекса Российской Федерации; Закона РСФСР от 22.03.1991г. № 948-1 «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках».

1.16.Извещение о проведении запроса котировок размещается  на Веб-сайте Администрации Тамбовской области (www.tambov.gov.ru).

2.Запрос котировок

Под запросом котировок понимается способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для государственных или муниципальных нужд сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном Веб-сайте Администрации Тамбовской области (www.tambov.gov.ru)  извещения о проведении запроса котировок. 

3. Котировочная документация

Котировочная документация включает:

3.1. Извещение запроса котировок;
3.2.Форму котировочной заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа, утвержденную Комитетом;

3.3. Проект контракта;

4. Требования, предъявляемые к котировочной заявке

4.1. Котировочная заявка должна содержать следующие сведения:

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника размещения заказа;

2) наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг;

3) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

4) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

5) цена товаров, работ, услуг с указанием сведений о включенных (невключенных) в нее расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

6) сроки и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг.

4.2. Условия исполнения муниципального контракта, указанные в котировочной заявке, должны соответствовать условиям исполнения контракта, предусмотренным запросом котировок.

Участники размещения заказа путем запроса котировок подает заявку по установленной форме. 

5. Порядок подачи котировочных заявок

5.1.Участниками размещения заказов являются лица, претендующие на заключение государственного контракта. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель. 
5.2.Любой участник размещения заказа, в том числе участник размещения заказа, которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку (если в лотах, то на каждый лот), внесение изменений в которую не допускается.

5.3. Котировочная заявка подается участником размещения заказа в Администрацию в письменной форме или в форме электронного документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. В случае подачи котировочной заявки в форме электронного документа Администрация в тот же день обязана направить в письменной форме или в форме электронного документа участнику размещения заказа, подавшему такую заявку, подтверждение получения такой заявки.

5.4. Поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, котировочная заявка регистрируется Администрацией. По требованию участника размещения заказа, подавшего котировочную заявку, Администрация выдает расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.

5.5. Проведение переговоров между Администраций или котировочной комиссией и участником размещения заказа в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.

5.6. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.

5.7. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, Администрация продлевает срок подачи котировочных заявок на четыре рабочих дня и в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок размещает на официальном сайте извещение о продлении срока подачи таких заявок. При этом Администрация обязана направить запрос котировок не менее чем трем участникам, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг. Поданная в срок, указанный в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, котировочная заявка рассматривается в порядке, установленном для рассмотрения котировочных заявок, поданных в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, не подана дополнительно ни одна котировочная заявка, Заказчик обязан заключить муниципальный контракт с участником размещения заказа, подавшим единственную котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной таким участником размещения заказа в котировочной заявке, если эта цена не превышает цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

5.8. В случае, если не подана ни одна котировочная заявка, Администрация вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок. При этом Администрация вправе изменить условия исполнения контракта только по согласованию с Заказчиком.

6. Рассмотрение и оценка котировочных заявок

6.1.Котировочная комиссия в течение дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

6.2.Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

6.3.Котировочная комиссия не рассматривает котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

6.4.Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом. 

6.5.Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок в день его подписания размещается на официальном сайте и в течение пяти дней со дня его подписания опубликовывается в официальных печатных изданиях.

6.6.  Администрация в течение двух дней со дня подписания указанного протокола передает победителю в проведении запроса котировок один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения в него условий исполнения контракта, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке.

6.7. Любой участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, после опубликования или размещения протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в Администрацию запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок. Администрация в течение двух дней со дня поступления такого запроса обязана предоставить указанному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

6.8. В случае, если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, не представил Заказчику подписанный контракт, такой победитель признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

6.9. В случае, если победитель в проведении запроса котировок признан уклонившимся от заключения муниципального  контракта, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя в проведении запроса котировок заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный  контракт с участником размещения заказа, предложившим такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, цену контракта, а при отсутствии такого участника размещения заказа - с участником размещения заказа, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий, если цена контракта не превышает максимальную цену контракта, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

6.10. В случае, если победитель в проведении запроса котировок, признанный уклонившимся от заключения контракта, и участник размещения заказа, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий, являются лицами, способными оказывать влияние на деятельность друг друга, Заказчик не вправе заключить муниципальный   контракт с указанным участником размещения заказа. В этом случае Администрация вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок.

6.11. В случае отклонения котировочной комиссией всех котировочных заявок Заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок. При этом Заказчик вправе изменить условия исполнения контракта.

7. Требования к описанию участниками размещения заказа поставляемого товара, который является предметом конкурса.

7.1.Требования к описанию Участниками размещения заказа поставляемого товара, который является предметом запроса котировок, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками размещения заказа выполняемых работ, оказываемых услуг,  их количественных и качественных характеристик установлены в Извещении запроса котировок.

7.2.Поставляемый товар, выполняемые работы, оказываемые услуги должны соответствовать требованиям, установленным в Извещении запроса котировок, функциональным, количественным и качественным характеристикам, требованиям сертификации. 

Участник размещения заказа вправе подтвердить свои предложения по количеству, качеству, характеристикам сертификатом соответствия, протоколом испытаний, удостоверением о качестве и т.д.

ФОРМА КОТИРОВОЧНОЙ ЗАЯВКИ

(В ТОМ ЧИСЛЕ В ФОРМЕ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТА)

Дата и место составления котировочной заявки

________________________________________________________________________________

Наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица)

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

 банковские реквизиты участника размещения заказа

________________________________________________________________________________________________

 номер контактного телефона и адрес электронной почты

изучив Извещение о проведении запроса котировок от ___________  _________________2006 года, подтверждает готовность заключить и исполнить государственный  контракт на условиях, указанных в Извещении, и подтверждает намерение поставить следующие товары, работы, услуги

	№

п/п
	Наименование
	Количество и характиристики 
	Условия поставки
	Цена

	
	
	
	
	

	
	
	
	Всего на сумму


	


Цена товаров, работ, услуг включает в себя: (указывается цена за единицу (если требуется), сведения о включении (невключении) в цену товара затрат на транспортировку, страхование, таможенные пошлины, налоги, обязательные платежи)
Участник размещения заказа подтверждает, что поставляемые товары (работы, услуги) соответствуют установленным требованиям и наличие у  участника документации, подтверждающей их качество и безопасность.

Предлагаемые условия поставки:

Товары будут доставлены по адресу ________________________________________________

место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

Сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг____________________________

указывается срок не менее чем в извещении

Сроки и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг___________________________________________________________________________

указывается срок не менее чем в извещении

Длительность гарантийных обязательств_____________________________________________

В случае нашей победы обязуемся заключить муниципального контракт с _______________________________________________________на поставку _______________________________________________________в течении 10 дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

Подпись участника, включающая в себя: 

Для физических лиц – фамилия, имя, отчество, данные паспорта, при наличии – данные свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя и оттиск печати.


Для юридических лиц – наименование  должности (исполнительного органа), фамилия, имя, отчество лица, подписавшего документ, оттиск печати.

